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ACTA N° 

FECHA: Bogotá, 27de junio de 2025 

HORA:          7:00 – 8:00 AM 4:30 PM 5:00 PM

LUGAR: JIC Portal de los sueños.

TEMA:    Segunda entrega de informe Trimestral

ASISTENTES:  padres, madres, cuidadores, responsable del servicio, profesionales de atención 
y auxiliar pedagógica

PROPÓSITO:  Socializar con padres, madres y cuidadores los avances y procesos de desarrollo 
alcanzados por las niñas y niños durante el segundo periodo del año.

ORDEN DEL DÍA:

1- Saludo de bienvenida.

2- Entrega individual de informes de desarrollo a las familias.

3- Orientación sobre cómo acompañar los procesos en casa.

4- Resolución de inquietudes de las familias.

5- Firmas.

DESARROLLO: 

Siendo las 7:00 am se da la bienvenida a todas las familias de los niveles maternal, 
caminadores, párvulos y prejardín, invitándolas a pasar a las aulas donde las 
profesionales de atención a la primera infancia entregan de manera individual el informe 
del proceso de desarrollo de sus hijos e hijas. Durante este espacio se explica 
detalladamente a las familias los avances alcanzados en las diferentes dimensiones: 
socioemocional, motora, comunicativa, artística y cognitiva, así como aspectos a 
fortalecer en casa. Las docentes orientan a las familias sobre cómo acompañar los 
procesos de sus hijas e hijos en el hogar para reforzar hábitos, rutinas, autonomía y 
habilidades comunicativas. Las familias plantean inquietudes relacionadas con hábitos 
de alimentación, control de esfínteres, rutinas y preparación para el siguiente nivel; las 
cuales son resueltas por las docentes con orientaciones claras y estrategias que pueden 
implementar en casa. Se agradece la asistencia y participación de todas 
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las familias y se rota la planilla de asistencia para registrar la participación de los 
acudientes.

Siendo las 4:30 pm se convoca al equipo pedagógico del jardín infantil para socializar los 
aspectos generales observados durante el periodo en todos los niveles y unificar 
estrategias pedagógicas que permitan reforzar los procesos de las niñas y niños, 
priorizando el trabajo en equipo con las familias para garantizar un acompañamiento 
integral. Se destacan logros institucionales y se plantean acciones de mejora para el 
próximo periodo. Se pregunta a las colaboradoras si tienen inquietudes, a lo que 
responden que no, agradecen la información y se firma la planilla de asistencia.

Elaboró: Edna López.

Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución

• Reforzar hábitos de autonomía en 
casa

• Continuar el seguimiento individual de 
avances

• Familias
• Profesionales 

de atención

• Mes de Julio
• Durante el 

segundo 
semestre 2025

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunión para el día XX de mes de 20XX.

Anexos: registro fotográfico y firmas de los participantes.
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EVIDENCIAS
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En constancia de lo anterior firman












